ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

«ЭЛЕКТРИЧЕСКИЕ СТАНЦИИ»
Общая должностная инструкция инженера по Программе «Гендерное развитие» в рамках проекта «Модернизация Уч-Курганской ГЭС»

                        1. Общие положения

1.1     Настоящая должностная инструкция определяет общие функциональные, обязанности, права и ответственность инженера, трудоустроенного в рамках Программы. 
1.2 Инженер отбирается конкурсом отбора и назначается на должность инженера в установленном действующим трудовым законодательством порядке приказом генерального директора ОАО "Электрические станции".
1.3 Режим работы инженера определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в ОАО «Электрические станции».
1.4 Инженер подчиняется непосредственно начальнику отдела/службы.
1.5 На должность инженера назначается лицо, имеющее
высшее профессиональное инженерно-техническое образование по направлению Энергетика. 
1.6 Инженер должен знать:
·  Положение об отделе/службы ОАО «Электрические станции";


· Устав, положения, приказы и указания ОАО "Электрические станции";  
· Правила внутреннего трудового распорядка;


· Инструкцию о мерах пожарной безопасности в помещениях ОАО «Электрические станции»;
· Правила и инструкции по оформлению и работе с документами в ОАО «Электрические станции»;       

· Действующее законодательство Кыргызской Республики распространяемые на трудоустроенный отдел/службу;
                      2. Функциональные обязанности
2.1 В своей работе инженер выполняет следующую работу:
· Подчиняется начальнику отдела/службы и выполняет поручения руководителя.

· Содействует в организации и подготовки необходимой информации и материалов с соответствующими подразделениями и предприятиями ОАО «Электрические станции» по заданию начальника отдела/службы.
· Оказывает необходимую помощь сотрудникам отдела/службы по производственным вопросам.

· Оказывает содействие в согласовании документов отдела/службы при выработке документов ОАО «Электрические станции».

· Взаимодействует с другими отделами/службами ОАО «Электрические станции» по производственным вопросам по поручению начальника отдела/службы. 

· Подотчетен координатору Гендерной программы «Модернизация Уч-Курганской ГЭС».
2.2. Обязан понимать деятельность отдела/службы, знать все правила, инструкции, определяющие порядок деятельности отдела/службы. 
2.3. Повышает свою квалификацию путем самообразования, участия в соответствующих профилю семинарах, изучает передовой опыт и специализированную литературу.  
                                                                    3. Право

        Инженер имеет право:
3.1. 
Обращаться к начальнику отдела за разъяснениями, помощью в работе, и за содействием в устранении причин, препятствующих нормальному ходу работы.
3.2.  Вносить предложения, направленные на улучшение участка работы инженера.
3.3.  Принимать участие в тренингах, учебных семинарах, стажировках для повышения  

       своей квалификации






  4. Взаимоотношения
4.1. Взаимоотношения инженера со структурными подразделениями регламентируются положениями отдела/службы.




                           5. Ответственность
       Инженер несет ответственность за:
5.1.
Качественное выполнение своих функциональных обязанностей. 
5.2.
Достоверную информацию о состоянии выполнение полученных заданий
         и поручений, нарушения сроков их исполнения. 
5.3.
Выполнение в срок приказов распоряжений генерального директора ОАО «Электрические    станции», поручений и заданий начальника отдела/службы.
5.4.
Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, правил противопожарной безопасности, установленных в ОАО «Электрические станции».
